Základní škola, Česká Třebová, Nádražní ulice 200
Vnitřní směrnice k poskytování informací ředitelstvím ZŠ
podle zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím.

Čj.: 4/331/2006/RE
Poskytování informací:
1. Informace poskytuje ředitelství ZŠ v souladu se zákonem č.106/1999 Sb.o svobodném 

      přístupu k informacím prostřednictvím informační vývěsky.

a) Informace jsou podávány ústně bez evidence.

b) Písemná forma odpovědi se poskytuje pouze na základě písemné žádosti.

c) Informaci lze zpoplatnit podle ceníku.

2. Ústní a písemné informace poskytuje ředitel ZŠ, pouze v souladu se zákonem a o činnosti, o kterých má  dostatečné a ověřitelné informace.

Písemnou informaci podepisuje ředitel.

Postupy při podávání informací:

Ústně podaná žádost:

1. Na základě ústně podané žádosti se podávají pouze informace jednoduchého charakteru, 

které nevyžadují delší časovou náročnost a odpověď není spojena s finančními náklady školy.

2. V případě, že nelze postupovat v souladu s odst.1), bude žadatel vyzván k podání písemné 

žádosti.

3. Ústní podání se neevidují a nepořizuje se písemný záznam.

Písemně podaná žádost:

1. Písemné žádosti se podávají v ředitelně školy.

2. Veškeré podané žádosti se evidují v samostatné evidenční knize žádostí  v ředitelně školy.

3. Podání informace lze zpoplatnit dle ceníku, který je nedílnou součástí směrnice. Jeho aktualizace je zajišťována  ředitelstvím školy.

a) zpoplatňují se informace obsáhlé, vyžadující zpracování z více materiálů, vyhledávání  

      v archivu školy atd.

b) písemná informace bude vydána po úhradě v kanceláři školy

4. Rozhodnutí o nepodání informace podepisuje ředitel školy na základě rozhodnutí vedení školy.

5.  ZŠ vede evidenci všech písemných odpovědí  a evidenci všech rozhodnutí odmítnutých

žádostech.

Platnost organizační směrnice
Organizační směrnice upravující poskytování informací  ZŠ nabývá platnosti dne 01.01.2001

 V České Třebové dne 07.09.2006      
                                                   Ředitel školy

                                                                                                                      Mgr.Radim Kolář 
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